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1er paso:  Establecer los dos factores de autenticidad 

1. Abra la ventana del navegador y escriba www.office.com.  Presione “Sign in.” 

 

 

2. Ingrese su correo electrónico de Olathe Public Schools, luego presione Next.  Vea los ejemplos de 

abajo: 

a. Personal escolar:  jadoe@olatheschools.org 

b. Estudiantes:  123abc45@stu.olatheschools.org  

 

3. Ingrese la clave de su red, presione “Sign in.” 

   

 

 

                     

 

 

 

 

http://www.office.com/
mailto:jadoe@olatheschools.org
mailto:123abc45@stu.olatheschools.org
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4. Aparecerá un casillero de diálogo, solicitando más 

información. Presione “Next.” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Ingrese su número de teléfono personal o, seleccione “I want to set up a different method” (quiero 

seleccionar un método diferente). Desde aquí, usted puede seleccionar un correo electrónico o, una 

pregunta de seguridad para autenticar.  

NOTA:  Si seleccionó correo electrónico, necesitará proveer un correo personal que no esté asociado 

con Olathe Public Schools. 
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Si usted no ve “I want to set up a different method” (quiero seleccionar un método diferente) en la 

esquina inferior izquierda, y preferiría autenticarse usando su correo electrónico o las preguntas de 

seguridad, seleccione Skip Setup (saltar configuración) o visite: https://aka.ms/ssprsetup.  Usted será 

redirigido para que seleccione un método diferente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://aka.ms/ssprsetup
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6. Ingrese su método para ser autenticado (teléfono, correo electrónico o, pregunta de seguridad) y 

provea dicha información. Presione Next (Siguiente).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Si seleccionó teléfono o correo electrónico, ingrese el código de autenticación que recibió. Presione 

Next. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Su método de autenticación será verificado. Presione Next, luego Done. 

Alentamos a los usuarios a crear claves complejas para reunir los requisitos necesarios. Continúe con la 

siguiente página si le gustaría cambiar su clave en este momento. Estos cambios se sincronizarán con 

todas las cuentas enlazadas (Google, Synergy, etc.). 
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2do paso:  Reinicie su clave usando Office 365 

1. Regrese a www.office.com para ingresar, luego, 

seleccione Forgot my password (olvidé mi clave). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Confirme su dirección de correo electrónico e ingrese los símbolos o letras que se muestran.    

NOTA:  Los símbolos o letras que se muestran son únicos para su correo electrónico, no use los que 

se muestran en la imagen inferior. 

http://www.office.com/
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3. Ingrese y confirme su número 

de teléfono, correo 

electrónico y respuestas a las 

preguntas de seguridad. Solo 

se le pedirá que haga esto 

cuando reinicie o cambie su 

clave.  

4. Si seleccionó teléfono o 

correo electrónico, ingrese el 

código de verificación que 

recibió. 

 

 

 

 

 

5. Cree y confirme su nueva clave. 

 

Su clave necesita reunir los siguientes requisitos: 

• Al menos 8 caracteres en total  

• Al menos una letra mayúscula 

• Al menos una letra minúscula 

• Al menos un número 

• Al menos un símbolo (!, $, #, %, etc.) 

 

A continuación, se muestran algunos ejemplos de 

claves complejas: 

• 5%Increase 

• $20Puppies 

• 1#Chicken 

 

6. Presione Finish (Terminar).  Ya terminó de reiniciar 

su clave. 




